[bookmark: _GoBack]科研项目外协经费管理细则
[bookmark: OLE_LINK1]一、按照规定在学院进行外协费公示，并出具学院已进行公示的证明。公示模版见附件1，证明模版见附件2。外协经费额度超过项目总经费30%或达到10万元的须通过学院教授委员会和党政联席会审议，并在合同系统中上传会议纪要。

[image: 4292426bead6a04af68fab74be7277ae]

二、公示无异议的，可通过学校合同系统签订外协合同（必须使用格式合同）。并在合同系统内上传学院公示证明附件材料（附件2）等 。系统内填写完基本信息后，点击“点击生成”，继续填完其他内容后关闭网页，点击左上角“发送”发送给甲方项目负责人，负责人审核后，点击发送给学院科研秘书，科研秘书审核后提交科研处。走完系统内审批流程，即为审核完成。
[image: 1726122287309]
三、打印完成审批的合同，并经乙方签章后，到科研经费管理服务办公室（科研处316办公室）办理合同盖章审批并留科研处一份。同时须交资料如下：
[bookmark: OLE_LINK2]合作(外协)单位是公司、企业的，应向科研经费管理服务办公室提供协作单位法人营业执照、组织机构代码证、税务登记证和资质证书等相关资料；合作(外协)单位是高校、科研院所或社会团体等公益性组织的，应向科研经费管理服务办公室提供协作单位组织机构代码等相关资料。
四、通过高级财务管理平台办理外协经费转账预约单。提交预约单时，须同时提交科研经费管理服务办公室盖章审批的合同(西南财经大学科研合同专用章）、上述第3点的附件材料各一份。 


附件1：
关于XXX（姓名）科研项目外协经费的公示
项目负责人XXX（姓名）现需从本人科研项目XXXX（财务账号：XXXX）向XXXX单位转拨科研项目外协经费XXXX元。拨付方式为公对公转账。收款单位户名、开户银行和账号信息如下。
收款单位户名：
收款单位开户银行和账号：
公示期为即日起5个工作日。如有异议，请在公示期内向科研经费管理办公室（科研处316室）相应项目管理人员实名书面反应情况。


XXXX学院
XXXX年XX月XX日






附件2：
关于XXX（姓名）科研项目外协经费公示
的证明
项目负责人XXX（姓名）外协科研经费相关情况已在学院进行公示，公示期为5个工作日。公示信息包括：转出科研项目XXXX（财务账号：XXXX），转入单位名称XXXX，外协经费额度XXX元，公对公转账拨付方式，以及收款单位户名、开户银行和账号信息。
特此证明。


                     XXXX学院（加盖学院公章）
XXXX年XX月XX日
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